Wskazowki dotyczace prac dyplomowych (licencjackich oraz magisterskich)

przygotowywanych przez studentow Wydzialu Administracji i Nauk Spolecznych UKW

Zalecenia ogoélne

1. Student przed ztozeniem pracy dyplomowej musi dokonaé jej rejestracji w dziekanacie
(formularz Rejestracji pracy dyplomowej)

2. W dziekanacie student sktada 1 egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu
APD (po jej zatwierdzeniu przez promotora) wraz ze streszczeniem pracy w jezyku
polskim albo w jezyku pracy i jezyku polskim oraz stowami kluczowymi w jezyku
polskim albo w jezyku pracy i w jezyku polskim, a takze z Oswiadczeniem autora pracy,
trwale ztaczonym z pracg dyplomowsa.

3. Do sekretariatu Instytutu/Katedry Wydzialowej student powinien dostarczy¢ egzemplarze

pracy dyplomowej w liczbie uzgodnionej z promotorem.

Zalecenia merytoryczne

1. Wybdér tematu pracy nie powinien by¢ przypadkowy, powinien wigzaé sie¢
z zainteresowaniami studenta.

2. Temat powinien by¢ zgodny zaréwno z kierunkiem, jak i specjalnoscia studiow (jesli taka
istnieje).

3. Zawarto$¢ merytoryczng pracy dyplomowej szczegdbtowo okresla i nadzoruje promotor
pracy.

4. Pisanie pracy dyplomowe] odbywa si¢ z poszanowaniem przepisOw dotyczacych praw
autorskich.

5. Tytul pracy powinien by¢ komunikatywny, poprawnie sformutowany i zwiezty.

Zalecenia formalne i techniczne
1. Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ ze strony tytutowej, Spisu treSci, wstepu,
rozdziatow, zakonczenia oraz bibliografii.
2. Konstrukcja pracy powinna by¢ prosta, przejrzysta i spojna.
3. Skréty w pracy dyplomowej powinny by¢ poprzedzone podaniem pelnego wyrazenia
podlegajacego skréceniu, badz w tekscie (w nawiasie za wyrazeniem podlegajacym

skréceniu, poprzedzajac zwrotem ,,dalej jako:”) badz w osobnym wykazie skrotow.



10.
11.

12.
13.

Wszelkie obiekty (rysunki, tabele itp.) nalezy podpisa¢, ponumerowaé (za pomocg liczb
arabskich) oraz wskaza¢ zrodlo ich pochodzenia. Tre$¢ tekstu powinna odsyta¢ do
odpowiednich obiektow poprzez podanie ich numerow.

Konstrukcja przypisow (odwotan) powinna by¢ jednolita dla catej pracy.

Praca dyplomowa powinna zosta¢ wydrukowana dwustronnie, strony w formacie A4 —
trwale ztaczone ze sobg i zabezpieczone migkkimi oktadkami ochronnymi.

Strona tytulowa pracy dyplomowej powinna zawiera¢: nazwe¢ uczelni, wydzialu oraz
instytutu lub katedry, imie¢ i nazwisko oraz numer aloumu autora pracy, tytut pracy, imi¢ i
nazwisko oraz tytut lub stopien naukowy promotora a takze miejsce i rok jej napisania.
Praca dyplomowa powinna by¢ napisana na biatych kartach formatu A-4, czcionkg 12 pkt
w stylu Times New Roman.

Odstepy miedzy wierszami (interlinia) 1,5-wierszowe. Marginesy lustrzane — lewy 3,5
cm, prawy margines 2,5 cm.

Tekst powinien by¢ wyjustowany (Wyrownany do prawej i lewej strony).

W pracy dyplomowej mozna stosowa¢ wyrdznienia tekstu w postaci kursywy, pogrubien,
podkreslen oraz rozstrzelenia okreslonych fragmentow.

Wszystkie tytuty nalezy pisa¢ bez kropki na koncu.

Praca dyplomowa powinna mie¢ strony ponumerowane automatycznie cyframi arabskimi.
Strony tytulowej nie numeruje si¢, cho¢ wlicza si¢ do numeracji cato$ci pracy

dyplomowej. Numer strony nalezy podawac w stopce.



Dodatkowe informacje znajdujg si¢ w Zarzadzeniu nr 28/2018/2019 Rektora UKW z dnia
8 kwietnia 2019 r. Zamieszczono tam takze wzory:

e Os$wiadczenia autora pracy dyplomowej,

e strony tytutowe;,

e streszczenie pracy dyplomowej

e formularz Rejestracji pracy dyplomoweyj.
Pozostale bardziej szczegdtowe informacje dotyczace np. zasad sporzadzania przypisow czy

bibliografii zostang studentom przekazane podczas seminariow bezposrednio od promotorow.



